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SAYIN ÜYEMİZ,

Gaziantep Ticaret Odası tarafında Logolu Zarf, Dosya ve Antetli Kağıt alımı 
yapılacaktır. Konu ile ilgili idari ve teknik şartname ekte sunulmuştur. 

Tekliflerinizin en geç 09.03.2026 Pazartesi günü Saat 15:00'e kadar aşağıda verilen 
adrese, kapalı ve mühürlü zarf içinde elden veya kargo yoluyla teslim edilmesi hususunda 
gereğini rica ederiz.

Hasan Baran UÇANER
Genel Sekreter 

 
 
TESLİMAT İLGİLİ KİŞİSİ VE ADRESİ: 
 
 Emine KÖLEOĞLU  
 Gaziantep Ticaret Odası Hizmet Binası,
 Değirmiçem Mah. 16040 Nolu Sokak No:9 Şehitkamil / Gaziantep
 0 342 2203030 (162)
 

Ek :İdari ve Teknik Şartname (3 Sayfa)

Bu belge 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununun 5. Maddesi gereğince güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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İDARİ VE TEKNİK ŞARTNAME:

1) İşin Konusu : Gaziantep Ticaret Odası tarafından, ‘’Logolu Dosya, Zarf ve Antetli 
Kağıt ’’ alımı.

2) İşin Miktarı  

• Lot 1: Logolu Zarf  : 14.000 Adet

• Lot 2: Logolu Dosya : 1.000 Adet

• Lot 3: Antetli Kağıt  : 5.000 Adet

3) Ödeme Şekli : İhaleyi kazanan firma tarafından ürünler Gaziantep Ticaret Odası hizmet 
binası içerisinde gösterilen yere eksiksiz bir şekilde “Mal veya Hizmet Teslim Formu” ile teslim 
edildikten sonra kesilecek fatura karşılığı, yüklenici banka hesabına ödemesi yapılacaktır. 

4) Teklifin Şekli : Teslim edilecek tüm teklifler, tekliflerin ekleri ve destekleyici tüm belgeler 
kapalı bir zarfa konmuş ve ağzı kaşe veya mühürlü şekilde olacaktır. Teklif ekine mutlaka her 
üründen birer adet numune eklenecektir.

Kapalı teklif usulü satın alma yapılacaktır.

5) Son Teklif Verme Tarihi ve Saati : 09.03.2026 Pazartesi  /  Saat: 15:00

6) İşin Süresi : İhaleyi kazanan firma ile Gaziantep Ticaret Odası arasında yapılacak olan 
Mal/Hizmet Alım Sözleşmesi ve Gizlilik Sözleşmelerinin başlama tarihinden itibaren 15 gün 
içerisinde tamamlanarak Gaziantep Ticaret Odası yetkililerine teslim edilecektir.

7) Diğer Hususlar : Teklifler TL cinsinden, KDV Hariç olarak verilecektir.

• Teklif ekinde firmaların güncel tarihli Gaziantep Ticaret Odası “Faaliyet Belgesi” bulundurması 
gerekmektedir.

• Teklif ekinde firmaların güncel tarihli geçmiş dönem borcu bulunmadığını gösteren Gaziantep 
Ticaret Odası “Borç Dökümü” bulundurması gerekmektedir.

• Sözleşme imzalandıktan sonra, iş başlangıcından itibaren yüklenici işin bir kısmını veya 
tamamını GTO onayı olmadan başkasına devredemez.

• Hizmet başladıktan sonra, GTO tarafından yeni bir talep olması durumunda ek sözleşme 
yapılacaktır.

8) Garanti Şartları : Şartnamede belirtilen özelliklere uygun niteliklerde yapılmayan, kusurlu, 
özürlü çıkan ürünler ihaleyi kazanan firma tarafından yenisi ile değiştirilecektir. 

9) Teslim Süresi ve Yeri  : İhaleyi kazanan firma sözleşme tarihinden itibaren 15 gün içerisinde 
Gaziantep Ticaret Odası’na mal veya hizmet teslim formu ile teslim edecektir.
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10) Teknik Özellikleri : 

• Antetli Kağıtların kullanımı GTO içerisindeki mevcut yazıcılarda kullanılacak olup, teklifler 
hazırlanırken bu durum dikkate alınmalıdır. 

• Logolu Zarf, Dosya ve Antetli Kağıtların örneği şartname ekinde sunulmuştur.

• Ürünlerin Tasarımları GTO tarafından yapılmış olup yüklenici firmaya iletilecektir.
• Ürünlerin örneklerini görmek isteyen firmalar Gaziantep Ticaret Odasından talep 

edebileceklerdir.

• Ürünlerin Teslimatları Paketler halinde yapılacaktır.

Not: Teklif zarfının yanında mutlaka her üründen 1 adet olacak şekilde numune eklenecektir.

Numunesi olmayan teklifler değerlendirilemeyecektir.

ÜRÜN TEKNİK DETAY ADET

• LOT 1: LOGOLU ZARF

35 cm Boy, 26 cm En Ebatlarında
Kraft Zarf
Tek Renk Baskı
110 Gr
Sarı Renk
Slikon Yapıştırma

7.000

• LOT 1: LOGOLU ZARF

25 cm Boy, 17 cm En Ebatlarında
Kraft Zarf
Tek Renk Baskı
110 Gr
Sarı Renk
Slikon Yapıştırma

7.000

• LOT 2: LOGOLU DOSYA

(CEPLİ DOSYA)

Boyut Kapalı 22.5 cmx32 cm

350 gr. Mat Kuşe

1.000

• LOT 3: ANTETLİ KAĞIT

A4 Boyutunda
80 gr 1.Hamur
4 Renk Baskı
Ticaret Sicil Müdürlüğü Antetli Kağıt

5.000
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TEKLİFLERİN SUNULMASI

A- Teklifler ek’ teki teklif formu doldurulup kaşe imza yapılarak gönderilmelidir.

B- Tüm teklifler son başvuru tarihinde belirtilen saatten önce, Gaziantep Ticaret Odası 
Değirmiçem Mh. 16040 Nolu Cad. No:9 Şehitkamil Gaziantep adresinde, Oda personeli Emine 
Köleoğlu’ na elden veya kargo ile (son başvuru tarihine kadar iletilmek zorundadır) teslim 
edilmelidir.

C- Teslim edilecek tüm teklifler, tekliflerin ekleri ve destekleyici belgeler kapalı bir zarfa konmuş 
olmalıdır. Kapalı ve mühürlü bu zarfın üzerinde yalnız aşağıdaki bilgiler bulunmalıdır:

a) Yukarıda belirtilen adres;

b) Teklif veren isteklinin, Adı Soyadı / Unvanı.

D- Teknik sorularınız için İlgili Personel:  Emine Köleoğlu Tlf: 0 342 2203030 (162) 

E- Firmalar verecekleri tekliflerde İdari ve Teknik Şartnamemize bütünüyle uymak zorunda olup, 

uymayan teklifler değerlendirme dışı bırakılacaktır.

ÖNEMLİ NOT : 

Teklif veren firma yukarıda belirtilen tüm şartları kabul etmiş sayılmaktadır.

Teklif verecek firmaların şartnamedeki tüm hizmetleri verilen fiyat teklifi kapsamında yerine 

getireceklerini teminen, kendilerine gönderilen şartnamenin her sayfasının imzalanmış ve 

kaşelenmiş halini de tekliflerine eklemeleri gerekmektedir.

• Tedarikçi Etik İlke ve Kuralları: Gaziantep Ticaret Odası İşbirliklerinde, her iki taraf için de en 
üst düzeyde değer yaratılmasına, karşılıklı ihtiyaçların belirlenmesine ve ihtiyaçların 
karşılanmasına önem verir. Gaziantep Ticaret Odası tedarikçilerine karşı dürüst, adil ve saygılı 
davranır, yükümlülüklerini zamanında yerine getirir. Tedarikçi firmaların da aynı ilkelerle, 
Gaziantep Ticaret Odası kurumsal değerlerine uygun davranmaları beklenmektedir.

• Odamızda çevre güvenliği kapsamında çalışmalar yürütülmekte olup, satın alınacak mal veya 
hizmetin bu tedbirlere uygun olarak teslim edilmesi gerekmektedir. 

• Kalite Uygunluk belgelerine (ISO 9001, 45001, 14001 ve 27001 sistem şartlarına) ilişkin 
kriterler istenebilecek ve Teklif verecek firmaların Bilgi güvenliği gereksinimleri kapsamında 
Bilgi Güvenliği ilkeleri olan Gizlilik, Bütünlük ve Kullanılabilirlik unsurlarına uyması 
beklenmektedir.

• Gaziantep Ticaret Odası, Kamu İhale Kanunu’na tabi olmayıp; ihaleleri yapıp yapmamakta, 
uygun gördüğü firmaları davet etmekte, ihaleyi iptal etmekte ve dilediği bedel üzerinden 
vermekte serbesttir.

Yukarıda belirtilen yükümlülüklerin yerine getirilmemesi halinde Sözleşme Makamı ihale 
sonucunu geçersiz sayabilir.


